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1.1ntroduccion

ZAR Inmobiliario Version 2.0 para Windows es un programa de gestion inmobiliaria creado en
Visual FoxPro 6.0, potente entorno orientado a objetos para la creacién de bases de datos y la
programacion de aplicaciones multiusuario y cliente - servidor.

Las aplicaciones de Visual FoxPro como ZAR combinan la eficacia, la velocidad, la interfaz grafica
de usuario y las sofisticadas funciones de consulta e informes con el acceso multiusuario,
almacenamiento masivo de datos, seguridad incorporada, robusto proceso de transacciones e
inicio de sesiones. La sinergia de Visual FoxPro y las ventajas de los servidores proporcionan
eficaces soluciones para sus usuarios.

Salga de las obsoletas ventanas de los programas creados en aplicaciones de plataforma MS —
DOS y entre a competir eficazmente utilizando programas con tecnologia de punta.

A continuacién describiremos algunas de las caracteristicas mas importantes.

1. INSTALACION RAPIDA Y FACIL: El instalador de ZAR 2.0 es supremamente facil de
usar, solo tiene que responder unas sencillas preguntas o escoger las opciones por
defecto y nuestro programa se encarga del resto y a diferencia de las aplicaciones MS —
DOS no tiene que hacer las complicadas modificaciones manuales a los archivos
Autoexec.BAT y Config.SYS.

ar Premium Instalar

Instalacidn de Zar Premium

Zar Prerniurn 22 inztalard en la carpeta siguiente.

Si esta de acuerdo con esta carpeta, haga clic en Aceptar.
Si desea instalar el programa en otro lugar, haga clic en Cambiar carpeta.

Tambign tiene la posibiidad de no instalar Zar Premium o cambiar la carpeta
de desting mas adelante durante la instalacian.

Carpeta:
’7E:\ZAF| LCambiar carpeta... ”

Aceptar Salir de la inztalacion |

Smicio||| AWM Y || Nc.| B @ | Bza e @ | @ [[B2 G ERD m5%an
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2. CERTIFICADO: Funcionamiento correcto para el cambio de milenio. Posee la estructura
necesaria para el afo 2000. Tanto los formatos de grabacién como las consultas e
informes presentan con cuatro digitos en afio en las fechas.

3. INTEGRADO: Usted no tiene que salir de un modulo para poder entrar en otro, ya que
este programa se encuentra totalmente integrado e interfazado médulo a médulo.

4. TRABAJO EN RED: Usted puede trabajar en red el software en todos los equipos que
desee, sin importar la ubicacion de estos, y lo mejor es que no tiene que pagar licencias
adicionales por la instalacion del programa.

Contiene el programa
y los datos

Terminal Terminal Terminal Terminal
sobremesa sobremesa sobremesa portatil
Contiene sélo el Contiene sélo el Contiene solo el Contiene programa

programa programa programa y datqs cuando
trabaja localmente

5. INTEGRACION TOTAL CON WINDOWS: Puede enviar y recibir facilmente informacion a
otras aplicaciones muy populares a nivel mundial como Word y Excel de Microsoft, y asi
obtener muchas mas ventajas de trabajar con una aplicacion totalmente integrada a
Windows como ZAR 2.0.

6. MULTISEDES: Usted puede trabajar la cantidad de sedes que desee durante el afio y
realizar consultas en afios y sedes diferentes al actual de manera agil y muy facil.
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7. DIDACTICO: ZAR 2.0 Para Windows cuenta con un sofisticado sistema de ayuda que
ensefia paso a paso como utilizar el programa, como instalarlo, y ademas cuenta con
mas de 86 (ochenta y seis) graficos a todo color que le ilustraran de una forma muy
simple el funcionamiento de este paquete académico. Ademas, no posee opciones que al
pulsar por casualidad o ligeramente alteren la informacion digitada. Disefiado de tal
manera que adn una persona con pocos conocimientos en sistemas puede usarlo.

E? Ayuda de ZAR Premium ) [=] 3]
I

Oculkar Abras Imprimir ~ Opciones

|»

MANUAL DEL USUARIO

= 1:
[ 23 Tabla de contenida
[£] Entrando al sistema
@ Meni principal
@ Manejo de usuarios
] Creacisn/consulta de usuarios
@ Cambio de clave :
@ Guia de instalacidn e :

E  ZARPREMIUM

R

ZAR

PREMIUM

La informacidn contenida en éste manual esta sujeta a cambios sin previo aviso. A
menos que se indigque lo contrario, las compafiias, los nombres y los datos wtilizados en
los ejemplos son ficticios. Rafael Warela no permite sin previa autorizacion la
reproduccidn por cualguier medio, ya sea electrdnico o mecénico de los datos v en fin de
todo el manual e informacian adicional.

2000 - 2001 Rafael Varela. Reservados todos los derechos. [

iilniciol“ g m y |J @C:\...l F‘ro...l @Ma...l @PH...' pro...l @F‘an...l @Zar...“@;ﬁy"_ %% 10:02 a.m.

8. GARANTIZADO: Todos los modulos funcionan en su totalidad, de tal manera que
cualquier error de ejecucion el programa sera corregido sin costo de ningudn tipo.

9. AJUSTABLE: Permite realizarle eventuales modificaciones al programa de tal manera
que el sistema quede a la a medida de las necesidades y requerimientos de las casas de
finca raiz. Estas modificaciones se cotizaran por aparte segun las tarifas establecidas por
nuestra empresa para dicho tipo de actividad.

VARIOS: No requiere de papeleria preimpresa para los reportes y No necesita abrir y cerrar afios
anualmente.
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2.Novedades de la nueva version

e La ventana de contactos ahora fue recargada con un marco de pagina, con un total de 5
fichas, en donde podemos encontrar los datos de la version antigua en la primera pagina y
una nueva vista en forma de columnas en la segunda pagina, con la caracteristica de
resaltado especial en color amarillo para identificar el registro actual. La tercera ficha
llamada demandas del contacto permite ver la informacioén relacionada de un contacto con
uno varios inmuebles en los cuales esté interesado. Entre tanto la cuarta ficha
(propiedades del contacto) nos permite visualizar las propiedades de un contacto en
especifico.

e Al igual que la ventana de contactos, la ventana de inmuebles también fue renovada y
recargada con nuevas y potentes caracteristicas, de hecho es la ventana donde se pueden
apreciar los mayores cambios en esta nueva version. Trae a flote una nueva pagina donde
podemos ver el listado de los inmuebles en forma de columnas. Obviamente esta nueva
vista también cuenta con la ayuda del resaltado.

e Pero no sélo es cuestion de visualizaciéon y disefio, cada una de estas listas interactivas
viene una funcién especial de ordenamiento y agrupamiento que permite organizar la
informacioén de los inmuebles con solo hacer un simple clic en la cabecera de la columna
deseada. Mas poder sin perder la sencillez de uso.

e La gestion de imagenes también fue renovada para dar un tratamiento mas amplio de las
fotos de los inmuebles. Ahora ZAR permite trabajar con un nimero mas amplio de tipos de
archivos graficos, la ventana de inmuebles trae una nueva pagina para gestionar las
miniaturas de las fotos para tener una vista general de todas las fotos del inmueble y todo
esto alcance de un solo clic.

e Han aumentado los indices en la tabla de inmuebles y la de contactos.

¢ Todas las ventanas de manipulacion de archivos maestros cuentan ahora con un botén de
eliminar. Que también pueden ser supervisadas y gestionadas en el mend mantenimiento
al igual que las demas ventanas.

e La nueva ventana de sedes permite registrar nuevas instancias de la base de datos de
ZAR 2.0 para manipular los datos de un nimero ilimitado de sedes.

e ...Por consiguiente ZAR cuenta ahora con una ventana "Cambiar sede" que permite ver y
manipular los datos de las demas sedes de la inmobiliaria.

e Y como es de suponer todos los reportes mostraran los datos de la inmobiliaria
seleccionada para un control total de la informacién.

¢ Los indices permiten organizar y acelerar el acceso a la informacion en las bases de datos
y en esta version ZAR se ha apropiado de nuevos indices para ofrecerle un abanico mas
amplio de posibilidades a la hora de organizar los datos.

e La nueva ventana llamada explorador de tablas de la base de datos permite mirar y
gestionar “las entrafas del ZAR” es decir, todas las tablas del programa en su orden nativo
con el objeto de poder realizar cambios personalizados al gusto de los administradores del
sistema.
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A peticion de los usuario ZAR ha venido con un médulo que permite gestionar las
actividades diarias de los usuarios del sistema llamada agenda de gestion, para programar
actividades como citas con los clientes, visitas a los inmuebles, llamadas realizadas, etc,
mas todas aquellas actividades que a usted se le ocurra.

Aumento en los estados del inmueble.

La antigua version solo permitia manejar dos estados en un inmueble (arrendado y no
arrendado) por medio de una casilla de verificacién en la ventana de los inmuebles. Pero
los cambios esperados no tardan en aparecer y ZAR ahora manipula los estados del
inmueble por medio de un combo que trae cuatro estados precargados (desocupado,
ocupado, reservado y vendido) y como si esto fuera poco, el menu archivo cuenta con una
nueva opcidon que permite agregar todos los estados del inmueble que usted crea
pertinentes.

Se incluyeron mas de 30 campos en la ventana de los inmuebles, entre los que podemos
contar los siguientes:

Tipo de cielo raso

Estado de conservacion del inmueble

0. Estrato

11. Precio mensual inicial del inmueble

12. Precio diario inicial del inmueble

13. Descripcién de los valores iniciales

14. Precio mensual secundario del inmueble
15. Precio diario secundario del inmueble
16. Descripcion de los valores secundarios
17. Precio mensual tercero del inmueble

18. Precio diario tercero del inmueble

19. Descripcion de los valores terceros

20. Promedio mensual de servicio de agua
21. Promedio mensual de servicio de luz

22. Promedio mensual de servicio de teléfono
23. Promedio mensual de servicio de gas
24. Promedio mensual de servicio de TV-Cable
25. NUumero de la escritura del inmueble

26. Notaria donde se llevd a cabo

27. Fecha donde se llevod a cabo

28. Matricula inmobiliaria

29. Referencia catastral

1. Estado del inmueble

2. Altura del inmueble

3. Ancho

4. Fondo

5. Numero de pisos o plantas
6. Cocina

7. Tipo de piso

8.

9.

1

Nueva ventana de demandas para relacionar los requerimientos de un contacto con todos
los inmuebles que usted desee.

Nuevo sistema de agrupamiento de usuarios que permite aumentar la seguridad de los
usuarios del sistema.
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3.Entrando al sistema

En primera instancia el sistema despliega un modulo de seguridad, donde valida el cédigo y clave
del usuario que desea ingresar al sistema; de tal forma que acepta solo a los usuarios registrados.
Ver figura 1.

_Bienvenido al sistem 3
e admon. de arriend osSeGTHT _

v ventas de inmuebles WL -

FAR
Figura 1

En caso de que un usuario no introduzca correctamente su cédigo y/o clave el software le permite
equivocarse hasta tres oportunidades (mostrando los mensajes pertinentes dado el caso), de otra
forma el programa sale del sistema automaticamente y cancela el acceso. Ver Figura 2.

Registro de Usuario @
@ Arcceso Denegado

Figura 2

Registro de Usuario @

y Usuatio no autorizada

ZAR es un programa que maneja 5 niveles de usuario. En estos niveles cada usuario podra realizar
operaciones permitidas por nivel, entre las cuales tenemos: Guardar, Borrar o eliminar, Imprimir,
Adicionar, Buscar, Filtrar.
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4.Menu Principal

Una vez el usuario ha ingresado al sistema ZAR, este muestra el ambiente del Menu Principal, ver
Figura 3:

archiva  Edicidn  Movimienta  Manejo de usuarios  Mantenimienta  Ayuda

En este menu principal el usuario dispone de 6 submen(s a los cuales se puede acceder dando
clic sobre ellos con el Mouse, presionando la tecla ALT del teclado, presionando la tecla F10 o la
combinacion de ALT mas la letra subrayada en el menu (ejemplo Archivo: ALT + A)

Cada uno de estos submenus representan los médulos que se explican a continuacion:

5.Mang o de usuarios

A pesar de que Manejo de usuarios no es el primer menu, tiene especial importancia, ya su
opcién de Creacién/Consulta de usuarios permite comprender claramente el funcionamiento de
la barra de botones que se encuentra en la parte inferior de la mayoria de las ventanas de la
aplicacion.

Aqui el programa permite el manejo de todos los usuarios que interactian con él. Se determinan
los cadigos, claves de acceso, cambios de clave, busqueda de usuarios, creacion etc. Este menu
muestra las siguientes opciones: Creacion o Consulta de usuarios y Cambio de clave.

4.1. Creacion/ Consulta de usuarios

Manejo de usuarios  Mankenimiento Ay

CreacionConsulta de usuarios, .,

Cambio de clave...

Grupos de usuarios, .,

En este item se tiene acceso al manejo de los usuarios y solo entran aquellas personas
gue tengan un nivel de acceso 1 (Administrador). Al seleccionar esta opcién el programa
muestra la siguiente pantalla:

5 Definicion de Usuarios x|
Cédigo
Mambre | RAFAEL VARELA |
Dacumenta | 73578229

Clave =rE
Mivel de acceszo

Grupo | ADMINISTRADORES =]

M 4> MABER NS X

10
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En la Figura 4, Creaciéon/Consulta de usuarios podemos ver los siguientes campos con
datos del usuario asi:

Codigo . Identifica de una manera Unica a un usuario

Nombre : Describe el nombre del usuario

Documento . Especifica el documento asociado a un usuario, por ejemplo la
cédula de ciudadania.

Clave : Especifica la clave que identifica cada usuario

Nivel de acceso : Determina el nivel de acceso al sistema

Grupo : Especifica el grupo al que pertenece el usuario actual

Este conjunto de campos conforma la informacién que cada usuario posee y que es posible
editar, almacenar, buscar etc.

A continuacién, se explica la Barra de herramientas de manejo de archivos, dado que esta
se encarga del manejo de la informacién de cada uno de los archivos del software ZAR.
Esta barra de herramientas aparece en todos los formularios y su funcionamiento es igual
en todo el programa. Ver siguiente figura:

< <[lv[al=]s]s o]l

Botén Primero

il

Dando clic en este botdn usted puede ir al primer registro del archivo en el orden
preestablecido de la base de datos

Botén Anterior

Kl

Dando clic en este botdn usted puede ir al registro anterior.

Botén Siguiente

Dando clic en este botdn usted puede ir al siguiente usuario en orden alfabético.

11
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Bot6n Ultimo

2

Dando clic en este botdn usted puede ir al Gltimo registro del archivo

Botén Buscar

Y

Cuando da clic en este botén usted puede activar la busqueda de registros, Ver Figura 6.

45 Biisqueda por apellidos

Cedula Mombres Apelidos
ARELS FERES
Apelidoz Cédula Mambras -
PICAPIEDRA 45598289  [PEDRO
PICAPIEDRA 45454654 |VILMA,
SIMPSOM 45454 BART
WaRELA PERES FIa7E229  |RAFAEL
Aceptar Borrar Cancelar

En la Ventana Usuarios puede ver un listado general de los primeros usuarios (para este
caso) y en el cuadro de texto de la parte superior de la ventana de busqueda usted puede
ingresar un texto, un nimero o alfabeto y asi iniciar la busqueda. Es importante anotar que
esta es una bisqueda incremental.

Un ejemplo de busqueda incremental es el siguiente: Si usted busca la palabra "VARELA",
puede escribir V-A-R, etc. A medida que escribe, ZAR buscara incrementalmente la
combinacion de letras que ha escrito de modo que coincida con la palabra que busca. Si la
encuentra, buscara la primera palabra que comience por la letra V y, a continuacion, la
primera palabra que comience por A, y asi sucesivamente.

Una vez dado el parametro de busqueda usted debe dar Enter, y el software actualizara la
informacion en la ventana de usuarios. En caso de no encontrar la informacién deseada,
presione la tecla ESC y cerrara la ventana de basqueda.

12
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Botén Filtro

=]

Con este boton usted puede hacer un filtro de los datos. Por ejemplo si solo deseo ver e
imprimir los usuarios que tengan nivel de acceso igual a 1, el programa realiza el filtro y
solo muestra a los usuarios que cumplan la condicién. Al dar clic en el boton Filtro se activa
la siguiente figura:

% Filtrado de Registros

Operador: " alar:
|es iguial j |
wy 0 [ Distinguir MaY min
Campuo: Operador: " alor:
CODIGO | [esiga  +]|
Filtrar | Cancelar |

Es importante anotar que cuando yo realizo un filtro y luego ejecuto la instruccién imprimir
(se ver4d mas adelante) el programa solo imprime aquellos registros que cumplan la
condicién del filtro.

En esta Figura usted debe elegir primero el Campo por el cual desea realizar el filtro, que
en este ejemplo tomaremos NivelAcess (nivel de acceso) dando clic en el menu
desplegable ubicado de bajo de la palabra campo. Luego decide el Operador dando clic en
el menu desplegable para Operador; que para este caso dejaremos: es igual, luego
introducimos el valor, que para el caso dejaremos como: 1, en el campo Filtro 1. Ver Figura
a continuacion:

# Filtrado de Registros

Campuo: Operadar: " alar:
| NIVELACCES | fesigua =] [
vy 0 [ Diistirguir M2 Amin
Campuo: Operador: Y alor:
| coDIGo | fesigual -]
Filtrar | Cancelar |

Si se desea hacer un segundo filtro puede hacerlo en los campos de abajo pero debe
indicar primero el conector logico "Y" u "O"

13
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Una vez decidido los o el filtro a generar damos clic en el botdn Filtrar, y el programa
regresa haciendo el filtro sobre la informacién y muestra o imprime a los usuarios que
cumplan la condicién y mostrando al primero de ellos, ver Figura 11.

& Definicion de Usuarios |
Cédigo
Mambre | RAFAEL WARELA, |
Dacumenta | 73578223

Clave XreE
Mivel de acceso

Girupo [ADMINISTRADORES -]

Equtﬂa@?@gxw

Boton Vista preliminar

2

Con este botén usted puede imprimir la informacion de los usuarios. En vista preliminar
usted puede continuar mediante una barra de herramientas como la que sigue:

¥ista preliminar

| <] m] > [vi] oo =] N¢| &

En la cual usted puede (en orden de botones):
Ir a la primera pagina

e Iralaanterior pagina
e Irauna pagina en particular con la siguiente ventana :

Ir a la pdgina f'5__<|

Mumero de paagina: I 3:
| Aceptar I Cancelar |

e Ir ala siguiente pagina
¢ Irala dltima pagina
e Zoom

14
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e Cerrar vista previa
e Imprimir informe

Botdn Adicionar
Con este boton usted puede agregar un nuevo registro (en este caso usuario) si tiene

acceso a este procedimiento. Al dar clic en éste boton el programa cambia los campos y
los coloca en blanco para permitir la captura, ver Figura 12.

5 Definicion de Usuarios |
Cédigo [ ]
MNambre | |
Dacumento |

Clave |:|

Mivel de acceso I:I
Grupo | |z“

RIS NI At

En esta Figura se puede ubicar con el Mouse en cada campo e introducir la informacion
pertinente. La clave que se introduce al programa tiene un proceso de encriptamiento para
mayor seguridad.

Una vez todos los datos son introducidos debe dar clic en el botén guardar.
Botén Guardar

Este botdn le permite guardar un nuevo registro, en este caso usuario.

Cuando se esta en el proceso de crear un nuevo registro (usuario), se activa un nuevo
botén: botén deshacer.

15
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Botén Deshacer

=]

El cual le permite cancelar la operacién iniciada de adicion.

Botoén Editar

ahp:

Al dar clic en este boton puede cambiar o actualizar los datos de un registro (usuario) ya
existente, de tal manera que el programa despliega una ventana para dicho propdsito, ver
Figura 13.

& Definicion de Usuarios ]
Cadigo
Mambre | RAFAEL VARELA PEREZ |
Dacumenta | 7e578229

Clawve IZI
Mivel de acceso

Grupa | ADMINISTRADORES =

EH!FH!EIEnX&

En la cual usted puede cambiar los campos: cédigo, nombre, documento y nivel de acceso.
La Clave es el Unico campo que solo puede ser cambiado por cada usuario. Usted puede
deshacer los cambios presionando el Boton Deshacer

Botén Eliminar

x|

Dando clic en este boton usted puede eliminar un registro (usuario)

Botén Salir

ik

d

Dando clic en este boton usted puede salir del proceso de Creacién/Consulta de usuarios.

16
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clave personal de un usuario. El programa muestra la

= Digite su clave

Cédigo uzuario ||

Clave |

Aceptar |

Salir |

En la cual el usuario debe identificarse con su cédigo y clave asignada. Si ambos datos son

correctos el programa presenta

54 Entrar nueva clave

otra ventana como la de la Figura 15.

Muewa Clave |

Wernficacion de Clave |

Aceptar |

Salir |

En la cual usted debe digitar la nueva clave y confirmar. Luego debe dar clic en el boton

Aceptar para que el cambio de

clave se haga satisfactorio. El software una vez se completa

satisfactoriamente o no este procedimiento envia los siguientes mensajes respectivamente:

Cambio de Clave E3

L
\y Cambia de clave exitoso

X]

Atencion

L
\l) Clave Errada
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6.Menu Archivo

4 AR Inmobiliario version 2.0
Archiva  Edicidn  Movimiento  Manejo de usuarios  Mantenimiento Avuda

Contackas., .

=& ]

Inmuebles. ..

Tipos de contactos. ..
Tipos de Inmuebles, ..
Tipos de transacciones. ..

Tipos de vistas...

ZAR

Bancos...
Ciudades. .. Sisterna Administrador de Arriendos y
Medios Wentas de Inmuebles

Tipos de pisos. ..

Tipos de ciglos rasos...
Estados de conservacion...
Estados de los inmuebles...
Estados de las demandas. ..

Colores, ..

ESTION INMOBILIARIA

Marcas...

vehiculos. ..

Conceptos... Sistema administrador de arriendos y ventas de inmuehles

Estados de la Agenda. ..

s o e I Itversiones Cartagena de Indias

Sedes de la inmabiliaria. .. ISEDE LAGUITO

Configurar impresora.. .

Saliv

| |WOM Mev [ 9:47.13 am
|<EJ$ o ThEl 09:47 am.

;ﬂlniciu”J & |J Gsitemad... | FimanvaL ... | Fobuo-p... || Bzar mm..

Al igual que cualquier otra aplicacién para Windows, ZAR 2.0 cuenta con un menu archivo, el cual
nos permite manipular la informacién que maneja el programa.

Esta opcidn tiene que ver basicamente con la creacion y consulta de archivos o bases de datos
maestras que requiere el programa para su correcto funcionamiento, un archivo maestro es la
informacion basica y necesaria para procesar la informacion.

5.1. Contactos

Es la primera opcion del menu archivo, ya que es la que almacena los datos basicos de las
personas, y para nosotros, las personas son la prioridad de ZAR 2.0, aunque el objeto
principal de la aplicacion se centra en la gestion de los inmuebles y sus respectivos
procesos de consulta, reserva, registro y tarjetas afines.
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Podemos acceder a este menu al dar clic en el Menu archivo y luego escoger la opcién
contactos, o podemos dar clic en el icono que aparece a continuacion:

PROFIETARIOS
45535283 |de| SAM AMDRES
FPEDRO

 [PICAPIEDRA,

LaS ROCAS
3596623
PIEDRADURA
EEI5322E
EB0Z2R39 E
peter@hotrail. com

03/05/1360

A RER D XN

El funcionamiento de esta ventana es similar al que se explic6 en el apartado de
Creacién/Consulta de usuarios y solo tiene unas cuantas particularidades que
corresponden a fichas del marco de pagina (Datos, Lista interactiva, Demandas del
contacto, Sus propiedades) y a los botones con tres puntos suspensivos que aparecen al
lado de los cuadros de texto: ‘Tipo de contacto’,” cédula de’ y ‘Fecha nacimiento’.

El botén con puntos suspensivos al lado de Tipo corresponde a la busqueda incremental
de los tipos de contactos. ZAR 2.0 trae por defecto los tipos de contacto: Propietarios,
Clientes y Asesores, los cuales se convierten automaticamente en datos basicos de la
aplicacion, es decir, datos que no se pueden eliminar ni editar, ya forman parte de la légica
interna del programa.
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&4 Buisqueda por codigo

Codigo Mombre

Cadigo Mambre
m PROPIETARIOS

nz2 CLIEMTES

03 ASESORES

04 EMPRESARIOS

]3] ACOMPANANTE

L of

Aceptar Borrar LCancelar

Recuerde que hacer clic en Aceptar, devolvera el tipo de contacto resaltado en amarillo,
para el ejemplo de la figura anterior, devolvera PROPIETARIOS.

Si hacemos clic en Cancelar, ZAR 2.0 no realizara ninguna accioén y si presionamos Borrar,
entonces el cuadro de texto Tipo quedara vacio.

Cabe anotar que esta filosofia de busqueda funciona exactamente igual para todas las
ventanas de la aplicacion ZAR 2.0.

El segundo botdn con puntos suspensivos (de arriba hacia abajo) es el que hace aparecer
la busqueda incremental para las ciudades registradas en el sistema y funciona de manera
muy similar a la blsqueda de tipos de contacto.

El Gltimo botdn con tres puntos suspensivos es el de Fecha de nacimiento.

ﬁenm 03/05/1960 .. |

Al dar clic en este boton aparece la siguiente ventana: Seleccion de fecha, que viene con
un control calendario que le facilita el ingreso de la fecha.

:_"I Seleccion de fecha E'

Dam Lun Mar Mig Jus Yie S53b

1 2 3 4 5 B 7
g o 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21
2023 24 2% 25 27 29
23 30 3

=3 Hoy: 0370172003

LCancelar
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La ficha Lista interactiva

4 Contactos x|

Maombres > Apelidog x> Tipo » B arrio > Tel caza  |Tel oficin =

FEDRO PICAFIEDRA FROFIETARIOS |LAS ROCAS BE353226 |BROZ2533
BETTY MARMOL FROPIETARIOS [EL RECREO BE03532  |BROSZ36
BART SIMPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 BE2524

[|PABLO MARMOL FROFPIETARIOS [EL TAMARINDO 6623530 |BRO4390
VILMA FICAFIEDRA FROFPIETARIOS [CEMTRO BE52341

DOMINGO DOMINGUES FERMNA|ASESORES L& FLOR SILVESTRE  |BEI93555 | BEGRBE5Z
GERALDIME MARTINEZ CLIENMTES CASTILLO BE235358  |BROZ2534
MARTINA MARTINEZ PRAGA |ASESORES EL PORTAL G620011
LOREMZA, PEREZ FROFIETARIOS 6633531
JAIRD MEMDOZA CLIEMTES CUERMAVACA
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA EEO02451  |BE¥E5I2
FLINIO APULLEYD ACOMPARANTE
JOAMN DESTERLIER EMPRESARIOS [LAGUITO EEH2444  |BEERG
RAFAEL VARELA PERES FROPIETARIOS [EL RECREO BE99531  |EEO18A
MATALLA ESPANA CLIEMTES L& COWCEPCION BE01824  |BROS241
NOMBRE DE PRUEBJAPELLIDO DE PRUEEPROPIETARIOS |ASDFGSD SDF SDF

- = - - A

La segunda ficha del marco de pagina de la ventana contactos se llama lista invectiva, tal
como se puede apreciar en el gréafico anterior.

Esta ficha contiene una cuadricula con varios datos de los contactos en forma parecida a
una hoja de Microsoft Excel, la idea de esta vista es apreciar los datos de los contactos en
conjunto, mientras que se resalta en color amarillo al usuario actual.

La vista de conjunto tiene muchas ventajas, como por ejemplo poder visualizar el conjunto
de contactos resultantes de un filtro. Si quiere mas informacion sobre las consultas por el
método de filtros, vaya al apartado de creacién/consulta de usuarios en las paginas
anteriores de este manual.

Acerca del ordenamiento y agrupamiento de los datos

Si observa bien la cuadricula del grafico anterior podra encontrar que la mayoria de las
cabeceras de las columnas tienen un nombre que va acompafiado de un simbolo de “>” o
uno de “>>", estos simbolos representan la agrupacion y ordenacion de los datos
respectivamente.

El funcionamiento de estos encabezados es muy sencillo, basta con hacer clic en aquellos

encabezados que tienen un simbolo de “>>” y los datos se ordenaran inmediatamente de
forma automatica con respecto al campo que usted selecciond.
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Si desea ver esos mismos datos ordenados en forma descendente entonces repita la
operacion anterior de hacer clic, pero esta vez hagalo mientras presiona la tecla control.

De forma muy similar funciona la agrupaciéon “>”, si hace clic en un encabezado de
agrupamiento se ordenaran los datos con respecto a la tabla propietaria de la informacion,
ya sea en forma ascendente o descendente, dependiendo de si usted presiona o no la
tecla control.

Veamos un ejemplo.

Esta es una muestra de la ventana de contactos recién cargada. Los datos no tienen
ningun tipo de orden especificado por el usuario.

Ahora procedamos a ordenar los datos por medio del campo Nombres>>. Primero
ubicamos el mouse sobre el encabezado mencionado, note que en la figura siguiente se
puede apreciar que el puntero cambia de forma para adoptar una apariencia de flecha
negra. Esto significa que podemos hacer clic sobre dicho objeto.

1"! Contactos il
Mombres »» ... Apelidoz > Tipo = Barno »» Tel caza |Tel oficin =~
FEDRD PICAPIEDRA PROPIETARIOS |LAS ROCAS BEID3Z22E | BROZ539
BETTY bMARMOL PROFIETARIOS |EL RECRED BE03592 | BBDSZIE
BART SIMPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 EE2524

[[PABLO MARMOL PROFIETARIDS |EL TAMARIMDO BE23590 | BE04290
WLk, PICAPIEDRA PROFIETARIOS |CENTRO BEHZ341
DOMINGO DOMIMGUES FERMA|ASESDRES LA FLOR SILWESTRE |BE93555 | EBEESRZ
GERALDIME MARTIMES CLIEMTES CASTILLO BE23538 | BRO2534
MARTIMA MARTIMES PRAGA |ASESDRES EL PORTAL BE20011
LOREMZA, PEREZ PROFIETARIOS EE39531
JAIROD MEMDOZA, CLIEMTES CUERMAWALCA
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA, BEO2451 | BEFER92

APULLEYD ACOMPARANTE

DESTERLIER EMPRESARIOS |LAGUITO EERB444 | BEERG

YARELS PERES PROPIETARIOS |EL RECRED EE39531  |BEO1E1
MATALLS ESPafa CLIEMTES L& COMCEPCION BEOTE24 | BEDSZ241
MNOMEBRE DE PRIJEE,APELLIDO DE PRUEEPROFPIETARIOS [ASDFGSD SOF SOF

A RE SR N R
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Una vez que se haya dado clic, los datos se ordenan con respecto al campo manipulado y
entonces usted podra apreciar la cuadricula con un nuevo ordenamiento. Véase la figura
siguiente.

& Contactos |
Maombres > Apelidog x> Tipo » B armio x> Tel caza  |Tel oficin =~
BART SIPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 BE2524 |
BETTY kAR OL PROFIETARIOS [EL RECREQD BE03592 | BROSZ36
DOMINGO DOMINGUEZ FERMA|ASESORES LA FLOR SILVESTRE  [BES3555  |ERERESZ

|| GERALDIME MARTIMEZ CLIEMTES CASTILLO BE23538 | BROZ534
JAIRO MEMNDOZA, CLIEMTES CUERMAWALCH

JOAN DESTERLIER EMPRESARIOS |LAGLITO EE53444 | 55555
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA EEO02451  |BE¥E5I2
LORENZA PEREZ PROPIETARIOS 6593531
MARTIMA MARTINEZ PRAGA |ASESORES EL PORTAL EE20011
MATALLA ESPANA CLIEMTES L& COWCEPCION BE01824  |BROS241
NOMBRE DE PRUEBJAPELLIDO DE PRUEEPROPIETARIOS |ASDFGSD SDF SDF
FABLO MaRMOL FROPIETARIOS [EL TAMARINDO BE23530  |ERO4890
FEDRO PICAFIEDRA FROPIETARIOS |LAS ROCAS BE953226 |BRO2539
FLINIO APULLEYD ACOMPARANTE
RAFAEL VARELA PERES FROPIETARIOS [EL RECREO BE99531T  |ERO1EA
WVILMA PICAFIEDRA FROPIETARIOS [CEMTRO BES2341

AR SR XN R

Fijese bien en la figura anterior. Note que los nombres estan organizados por orden
alfabético en forma ascendente y que los apellidos y los demas campos se organizaron
para acompafar a los nombres en forma correcta. De igual forma usted puede presionar la
tecla control y volver a hacer clic en el encabezado de nombres, se volveran a ordenar los
datos alfabéticamente, pero esta vez en forma descendente.

El agrupamiento en detalle

Como mencionamos anteriormente, el simbolo de un solo mayor que “>” significa
agrupamiento. Para ZAR 2.0 agrupamiento significa un orden especial que no
necesariamente debe ser un orden directo, mas bien es un orden que depende de una
tabla secundaria.

Por ejemplo, haga clic en el encabezado de la columna tipo. Note que en la figura siguiente

"« ” o«

se agrupan los tipos “propietarios”, “clientes”, “empresarios” y por dltimo, “acompafantes”.

Aunque no se puede ver el orden alfabético, note que hay una agrupacion compacta de los
datos.
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Ahora, lo mas seguro es que usted se pregunte que criterio utilizé6 ZAR 2.0 para ordenar los
datos. La respuesta esta en la ventana tipos de contacto, si usted va a la mencionada
ventana y hace clic en el botén buscar , podra ver algo como esto:

Note el orden que posee la tabla tipos de contactos:
Propietarios

Clientes

Asesores

Empresarios

Acompafiantes

aorwbdpE

Es por esto que la cuadricula de la lista interactiva de contactos se ordena o agrupa con el
orden que se ve en la siguiente figura.
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